SMERNICE C.1
O ZPUSOBU ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU V OBCI Vysoké Chvojno
IC: 00274607, se sidlem Sobé&slavova 2, 533 21 Vysoké Chvojno

Schvélena dne 9. 6. 2025 Zastupitelstvem obce Vysoké Chvojno
usnesenim ¢islo 225/2025

L.
Predmét Gpravy

1. Tato smérnice o zplUsobu zadavani vetejnych zakézek malého rozsahu
v obci Vysoké Chvojno (dale jen ,,Smérnice*) upravuje v souladu se
zékonem €. 134/2016 Sb. Zakon o zadavani vetejnych zakazek (dale jen
,»zakon®) v platném znéni, zplsob zaddvani zakazek malého rozsahu, tj.
zakazek, jejichz ptredpokladand hodnota nedosahne
a) u zakazek na stavebni prace ¢astku 9.000.000,- K¢
b) u zakazek na dodavky a na sluzby ¢astku 3.000.000,- K&.

2. Otazky neupravené touto Smérnici musi byt feSeny v souladu
s ustanovenim § 6 zakona, tj. za dodrZeni zasady transparentnosti,
rovného zachazeni, zdkazu diskriminace a s pé¢i fadného hospodare.

3. Tato smérnice se vztahuje na vSechny vetejné zakazky obce, jejichz
celkova ptedpoklddand hodnota neptesdhne ¢astky uvedené v odst.1 této
smérnice, a soucasné jejichz celkova piedpoklddana hodnota piesahuje
Castku
a) u zakazky na stavebni prace 1.500.000,- K¢,

b) u zakazek na dodavky nebo sluzby 500.000,- K¢.

Vetejné zakazky pod hodnoty uvedené v odst. a) a b) tohoto odstavce je
mozn¢ zadat ptimo, tzv. zvolné ruky, tj. uzavienim smlouvy
s dodavatelem nebo formou piimého nakupu, nebude-li stanoveno jinak
vnéj$im vlivem (napt. podminkami poskytovatele dotace apod.).

4. Koordinaci zadavani vetejnych zakazek v obci v souladu se zakonem a
touto Smérnici je povétfen starosta obce. Ustanoveni zdkona o obcich a
zakona o zadavani vetfejnych zakazek, pokud jde o schvalovaci procesy,
tim nejsou dotcena.



II.
Vyklad zakladnich pojmu

. Predpokladana hodnota zakazky a postup jejiho stanoveni je upraveny
v ustanovenich §§16 az 23 zakona.

. Dodavatelem pro ucely této Smérnice je fyzickd nebo pravnicka osoba,
ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace, pokud
ma sidlo, misto podnikani & misto trvalého pobytu na tizemi Ceské
republiky, nebo zahrani¢ni dodavatel, kterého obec vyzvala k iCasti na
podani nabidky o pfidéleni zakdzky malého rozsahu (déle jen ,,zakazky*)
v souladu s touto Smérnici.

. UchazeCem je dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku s cilem
ziskat danou zakazku.

. Vitéznym uchazeCem je uchaze¢, jehoZz nabidka byla v souladu s touto
Smérnici  vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi; s timto dodavatelem se
uzavird nasledné pisemna smlouva. Smlouva muze byt nahrazena
kvalifikovanou objednavkou se specifikaci pfedmétu, ceny, lhity a
zérunich ¢1 jinych poZadovanych a v nabidce respektovanych ¢i
uvedenych podminek.

I11.
Identifikace zakazky malého rozsahu

. Za zji8téni a ur€eni, Ze jde o zakazku malého rozsahu, odpovida zadavatel,
t]. Obec Vysoké Chvojno. Ta je pii identifikaci, zZe jde o zakédzku malého
rozsahu, povinna postupovat v souladu se zdkonem.

. Obec je rovnéz povinna zdrzet se zdkonem zakazaného jednani, zejména
nerozdélovat uceloveé vetejnou zakazku apod.
IV.

Rozhodnuti o zpiisobu zadani zakazky malého rozsahu

. Zakédzky malého rozsahu nepodléhaji zaddvacimu rezimu zakona,
spocivaji vSak na jeho zakladnich zasadéch.



2. Zadavatel na poc¢atku procesu zadani zakazky postupuje timto zpiisobem:
a) Urci, o jaky druh zakazky se jedna (zakdzka malého rozsahu ¢i jind)
b) V ptipad¢ zjisténi, ze jde o zakdzku malého rozsahu, postupuje podle
této schvalené Smérnice

V.
Zavazna pravidla pro zadani zakazky malého rozsahu dle téchto
Smérnic

Nasledujici pravidla plati pro zadavani zakazek malého rozsahu, tj.
zakazek téchto predpokladanych hodnot
1. Stavebni prace od 1.500.000,- K¢ do 9.000.000,- K¢,

2. Dodavky a sluzby od 500.000,- K¢ do 3.000.000,- K¢.

VI.
Vyzva k piedloZeni nabidek

1. Zadavatel za tucelem ziskdni dodavatele vyzve pisemné (dopisem,
elektronickou formou) minimalné tf1 dodavatele k pfedlozeni nabidky na
realizaci zakazky, v€etné¢ néavrhu pfislusné smlouvy, neni-li stanoveno
jinak (postacujici kvalifikovana objednéavka).

2. Soucasn¢ muze zadavatel zvetejnit vyzvu jinym vhodnym zptsobem, aby
mohli predlozit nabidku 1 jini dodavatelé.

3. Termin na pfedlozeni nabidky musi byt minimalné 10 pracovnich dni.

4. Vyzva k ptedlozeni nabidky musi obsahovat minimalng:

a) Specifikaci zakazky podle jejiho charakteru (vécna, Casova, jina
charakteristika)

b) Pozadavek na prokazani opravnéni k podnikéni v pfislusném oboru
fotokopii origindlu s ¢estnym prohlaSenim, Zze opravnéni je ke dni
podéni nabidky platné

c) Pozadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH, a je-li to vhodné a
ucelné, cenu formou polozkového rozpoctu

d) Pozadavek na piedlozeni navrhu ptislusné smlouvy, neni-li stanoveno
po danou zakazku jinak

e) Termin a misto pro podani nabidky



4.

zeji

f) Kritéria pro hodnoceni nabidek; zakladnim kritériem bude cena, neni-li
s ohledem na specificnost zakazky zvolena metoda dil¢ich hodnoticich
kritérii s uvedenim %-tni vahy kritiérii.

Stanovena kritéria nesmi byt diskrimina¢ni a nepfiméfené omezujici
soutéz dodavateltl.

g) Sd¢leni, ze zadavatel miize zrusit zadani vetejné zakdzky 1 bez udani
divodu

h) Upozornéni na nutnost podat nabidku v zalepene obalce s napisem
»NEOTVIRAT — NABIDKA*

VII.
Hodnoceni nabidek

. Zadavatel hodnoti nabidky podle jim stanovenych kritérii.

K nabidkam, které jsou v rozporu s pozadavky zadavatele uvedenymi ve
vyzvé, se nepfihlizi, a jsou z hodnoceni vytazeny, stejné¢ jako nabidky
doslé po uplynuti lhiity k podani nabidek.

. Otevirani obalek a hodnoceni nabidek provadi komise jmenovana

zastupitelstvem obce/mésta jako stald nebo ad hoc (piipad od piipadu),
ktera soucasné jmenuje jejiho piedsedu.

Clen komise nesmi byt ve vztahu k zakazce podjaty; pfipadnou podjatost
je povinen nahlésit pfed aktem hodnoceni, a musi byt nahrazen jinym
¢lenem komise (ndhradnikem).

O otevirani obalek a hodnoceni nabidek se sepisuje pisemny protokol,
ktery podepisuji vSichni ¢lenové komise. Protokol obsahuje:

a) Jména Clenti hodnotici komise

b) Seznam vyzvanych dodavatelil

¢) Seznam obdrZenych nabidek

d) Seznam vyfazenych nabidek a diivody vyfazeni

e) Hodnoceni

f) Vybér nejvhodnéjsi nabidky a odlivodnéni tohoto vybéru.

V piipad¢€, Ze je v nabidce obsaZzena mimoiadné nizka cena, je komise
opravnéna pozadat uchazece o odivodnéni takto nizké ceny, a v ptipadé,
tato nizkd cena nebude spolehlivé vysvétlena, je komise oprédvnéna

nabidku vytadit.



VIII.
Uzavreni smluvniho vztahu

. O navrhu komise uzavftit smluvni vztah s vybranych uchaze¢em rozhoduje
zadavatel, a to zastupitelstvo obce formou usneseni. Zastupitelstvo obce
rozhoduje na zaklad¢ protokolu komise, ktery je ji predloZen na zasedani.

. Zastupitelstvo obce neni vazano doporucenim komise, avSak pokud
rozhodne jinak, musi toto své rozhodnuti odiivodnit.

. Kazdy uchaze¢ musi byt po rozhodnuti zastupitelstva obce o vysledku
zadavaciho fizeni podle téchto Smérnic pisemné informovéan.

. UspéSny uchazec je souCasné vyzvan k uzavieni smluvniho vztahu (je mu
zaslana objednavka, popt. podepsana navrzena smlouva).

IX.
Realizace zakazky

. Vefejnd zakazka realizovana na zaklad¢ zadani dle téchto Smérnic musi
byt realizovana na zéklad¢ pisemného smluvniho vztahu (objednavka,
smlouva).

. Smluvni dokumenty podepisuje starosta obce na zédkladé svého zakonného
zmocnéni, popi. osoba povérend tim prislusSnym orgdnem obce, kterym je
zastupitelstvo.

. Za uvolnovani financnich prosttedki (platby faktur, popt. piimého
nakupu, a to vcetné¢ zaloh) je odpovédna pftisluSnd osoba stanovena
internimi predpisy obce, poptf. osoba urCena ve vztahu ke konkrétni
zakdzce. Neni-li takova osoba ur€ena, odpovida starosta obce.

. Obec stanovi u konkrétni zakazky osobu odpovédnou za pievzeti
predmétu zakéazky, za kvalitu, popt. uplatiovani odpovédnosti za vady,
uplnost, Skody a jiné naroky obce. Neni-li takova osoba urcena, odpovida
starosta obce.

. Za administrativni zajiSténi zakazky odpovida pfislusné osoba stanovena
internimi predpisy obce, poptf. osoba urCena ve vztahu ke konkrétni
zakazce. Neni-li takova osoba ur€ena, odpovida starosta obce.



6. Tam, kde je vtéchto Smémicich uvedeno, ze rozhoduje zadavatel,
rozhoduje zastupitelstvo obce.

X.
ZruSeni zakazky

Zadavatel mtize zrusit kdykoli zadavaci proces zakazky malého rozsahu, a
to v souladu s obsahem vyzvy, a vzdy pisemnou formou.

XI.
Kontrola postupu zadavatele a archivace

. Archivace dokumentt se fidi platnymi pravnimi piedpisy.
. Z procesu zadani zakdzky malého rozsahu se uchovavaji vSechny listiny s
ni souvisejici.

N —

XII.
Zavérefna a spolecna ustanoveni

1. V ptipad€¢ nutnosti (zejména cCasové hledisko) je zastupitelstvo obce
opravnéno rozhodnout o zaddni zakazky malého rozsahu ptimo, a to
tehdy, hrozi-li pfimé Skoda v ptipad¢é nezadani, a jde-li o véc vetfejného
z4jmu, ktera nesnese odkladu, nebo je-li nebezpeci jiného prodleni, které
by vefejny z4jem mohlo narusit ¢i ohrozit. Odivodnéni postupu mimo
rezim téchto Smérnic je zastupitelstvo obce povinno ve svém usneseni
odlvodnit.

2. Tato Smérnice je platnd a u¢inna dnem jejiho schvaleni zastupitelstvem
obce.

3. Jeji text se ode dne jeji platnosti a uinnosti zvetejiiuje v plném znéni
trvale na webovych strankach obce.

4. Tato smérnice rusi smérnici o zpusobu zaddvani vefejnych zakazek
malého rozsahu v obci Vysoké Chvojno, kterd platila od 2. 3. 2016.

Ve Vysokém Chvojné dne 10. 6. 2025.

Starosta: Mistostarosta:
Jifi Vobornik v. r. Arnost Kostal v. r.



